Совет  
городского поселения 
«Забайкальское»

муниципального района
 «Забайкальский район»

РЕШЕНИЕ

пгт.Забайкальск

от«17»  февраля  2011 г.                                                 № 207  

Об утверждении Положения об администрации
городского поселения "Забайкальское"
(с внесенными изменениями Решением № 15 от 11.12.2012 года, Решением № 151 от 25.11.2015 года) 
Рассмотрев документы, представленные Главой  городского поселения "Забайкальское", об утверждении Положения об администрации городского поселения "Забайкальское", в соответствии с пунктом 3 статьи 26 Устава городского поселения "Забайкальское", Совет городского поселения  "Забайкальское" решил:

1. Утвердить Положение об администрации городского поселения "Забайкальское" (прилагается).
2. Признать утратившими силу с момента официального опубликования настоящего решения:

· решение Совета городского поселения "Забайкальское" от 10 ноября 2009 г. N 107 " О     внесении изменений в решение Совета городского поселения «Забайкальское» от  19   декабря    2005   года    №  18а   "Об утверждении  Положения  об Администрации  городского   поселения  «Забайкальское»";

·  решение Совета городского поселения "Забайкальское" от 05 марта 2009 г. N 43 " О     внесении изменений в решение Совета городского поселения «Забайкальское» от  19   декабря    2005   года    №  18а   "Об утверждении  Положения  об Администрации  городского   поселения  «Забайкальское»";

· решение Совета городского поселения "Забайкальское" от 23 мая 2008 г. N 144а  " О     внесении изменений в решение Совета городского поселения «Забайкальское» от  19   декабря    2005   года    №  18а   "Об утверждении  Положения  об Администрации  городского   поселения  «Забайкальское»";

· решение Совета городского поселения "Забайкальское" от 27 февраля 2008 г. N 140а " Об     утверждении структуры администрации городского поселения «Забайкальское»;

· решение Совета городского поселения "Забайкальское" от 27 февраля 2008 г. N 140 " О     внесении дополнений в решение Совета городского поселения «Забайкальское» от  19   декабря    2005   года    №  18а   "Об утверждении  Положения  об Администрации  городского   поселения  «Забайкальское»";

· решение Совета городского поселения "Забайкальское" от 19 декабря 2005 г. N 18а "Об утверждении  Положения  об Администрации  городского   поселения  «Забайкальское»".

            2.   Настоящее решение опубликовать в информационном вестнике «Вести Забайкальска».

3.   Решение вступает в силу с момента опубликования".

	Глава городского поселения

"Забайкальское"                                                           

	                       И.В. Нечаев



Приложение
к решению Совета городского поселения
"Забайкальское" от   17  февраля 2011 г. N 207
Положение об администрации
городского поселения "Забайкальское"


1. Общие положения

1.1. Администрация городского поселения "Забайкальское" (далее по тексту - администрация) является исполнительно-распорядительным органом местного самоуправления городского поселения "Забайкальское".

1.2. Администрация руководствуется в своей деятельности Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, правовыми актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами федеральных органов исполнительной власти, Уставом, законами и иными правовыми актами органов государственной власти Забайкальского края, Читинской области, Уставом городского поселения, решениями, муниципальными правовыми актами, а также настоящим Положением.

1.3. Администрация обладает правами юридического лица, является муниципальным казенным учреждением, образованным для осуществления управленческих функций, подлежит государственной регистрации в качестве юридического лица в соответствии с законодательством, имеет самостоятельный баланс, печать, штампы, бланки, необходимые для деятельности администрации, лицевые бюджетные счета в Отделении по Забайкальскому району Управления Федерального казначейства по Забайкальскому краю.

Администрация может в пределах компетенции, определенной Федеральным законом от 06.10.2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", иными федеральными законами, законами и нормативными правовыми актами органов государственной власти Забайкальского края, Уставом городского поселения  "Забайкальское" и настоящим Положением, от имени городского поселения "Забайкальское" и от своего имени приобретать и осуществлять имущественные и неимущественные права и обязанности.

1.4. Распорядителями финансовых ресурсов от имени администрации с правом первой подписи являются:

- Глава  городского поселения "Забайкальское";

- заместители Главы  городского поселения "Забайкальское";

1.5. Контроль за использованием финансовых средств администрацией осуществляет Совет  городского поселения "Забайкальское", Контрольно-ревизионная комиссия городского поселения "Забайкальское".

1.6. Полное наименование администрации: администрация городского поселения "Забайкальское" муниципального района "Забайкальский район".

1.7. Адрес администрации: 674650, Забайкальский край, пгт. Забайкальск, ул. Красноармейская, 26.

II. Предмет деятельности, полномочия администрации
2.1. Администрация осуществляет полномочия по решению вопросов местного значения, отнесенные Федеральным законом "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", другими федеральными законами и Уставом городского поселения "Забайкальское" к ведению органов местного самоуправления, за исключением полномочий, отнесенных федеральными и краевыми законами, Уставом городского поселения "Забайкальское" к ведению представительного и иных органов местного самоуправления.

2.2. Администрация участвует в осуществлении отдельных государственных полномочий, переданных в соответствии с Федеральным законом "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации".

III. Структура администрации и организация ее деятельности
3.1. Структура администрации, как юридического лица, утверждается Советом городского поселения "Забайкальское" по представлению Главы городского поселения "Забайкальское".
3.2. В структуру администрации входят отделы, являющиеся структурными подразделениями администрации и не обладающие правами юридического лица.

Положения о структурных подразделениях администрации утверждаются Главой городского поселения "Забайкальское" в соответствии с Уставом городского поселения "Забайкальское".

3.3. Положения, устанавливающие порядок деятельности администрации по подготовке проектов муниципальных правовых актов, порядок ведения делопроизводства, рассмотрения обращений органов государственной власти, заявлений граждан, предприятий и организаций, а также иные вопросы организации деятельности администрации устанавливаются Регламентом администрации городского поселения "Забайкальское".

3.4. Возглавляет администрацию, организует и руководит ее деятельностью на принципах единоначалия Глава городского поселения "Забайкальское", являющийся высшим выборным должностным лицом муниципального образования.

3.5. Глава городского поселения:

3.5.1. подконтролен и подотчетен населению и Совету городского поселения;

3.5.2. представляет администрацию во взаимоотношениях с органами государственной власти и управления, органами местного самоуправления, организациями независимо от форм собственности, общественными объединениями, гражданами, а также в международном сотрудничестве;

3.5.3. комплектует штаты, назначает на должность и освобождает от должности руководителей и работников администрации;

3.5.4. утверждает положения о структурных подразделениях администрации;

3.5.5. подписывает и обнародует нормативные правовые акты в соответствии с Уставом городского поселения "Забайкальское", заключает договоры (соглашения), одной из сторон в которых выступает администрация;

3.5.6. исполняет решения Совета  городского поселения;

3.5.7. осуществляет иные полномочия по организации деятельности администрации и по решению вопросов местного значения, отнесенным к ведению главы муниципального образования, федеральным законодательством, Уставом городского поселения "Забайкальское", иными муниципальными правовыми актами.

3.6. В случае временного отсутствия Главы городского поселения полномочия исполняет один из заместителей Главы городского поселения. 
3.7. Для выполнения полномочий  администрация соответствующую структуру в состав которой входит (схема прилагается):
· Глава городского поселения;

· Заместитель Главы по общим вопросам; 

· Заместитель Главы – начальник отдела по финансовым, имущественным вопросам и социально – экономическому развитию;

· Отделы и другие структурные подразделения;

· Иные должностные лица.

3.8. Отделы, другие структурные подразделения и иные должностные лица администрации городского поселения создаются для выполнения определенных функций городского поселения.
Отделы:

· Отдел земельных отношений, архитектуры и градостроительства;

· Отдел по ЖКХ, строительству, транспорту, связи, промышленности и ЧС;

· Отдел по имущественным, финансовым вопросам и социально – экономическому развитию;
· Общий отдел.
Должностные лица:
· Старший специалист 1 разряда военно – учетного стола;

· Специалист 1 разряда военно – учетного стола;
· Главный специалист по контролю за использованием земель.
3.9. Организация и режим работы администрации городского поселения регулируется внутренним распорядком, утвержденным Главой городского поселения.

3.10. Рассмотрение обращений граждан, а также личный прием граждан осуществляются Главой городского поселения, его заместителями и должностными лицами администрации в соответствии с законодательством Российской Федерации, Регламентом администрации.

IV. Ответственность
4.1. Администрация и должностные лица администрации несут ответственность перед населением городского поселения, государством, физическими и юридическими лицами в соответствии с федеральными законами.

4.2. Должностные лица администрации несут ответственность за качественное и своевременное выполнение своих должностных обязанностей в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации и законодательством о муниципальной службе.

4.3. Администрация несет ответственность за осуществление отдельных государственных полномочий в пределах выделенных городскому поселению "Забайкальское" на эти цели материальных ресурсов и финансовых средств.

V. Обеспечение деятельности администрации
5.1. Финансирование администрации осуществляется за счет средств бюджета городского поселения "Забайкальское".

5.2. Организационное, кадровое, информационное, правовое, документационное, материально-техническое и иное обеспечение осуществляется администрацией самостоятельно. Приобретение товаров (работ, услуг) для нужд администрации осуществляется администрацией самостоятельно в соответствии с законодательством Российской Федерации.

VI. Заключительные положения
6.1. Изменения и дополнения в настоящее Положение утверждаются решением Совета городского поселения "Забайкальское" и подлежат государственной регистрации в установленном порядке.

	
	


